
คู่มือการใช้งานโปรแกรม
Microsoft Teams เบื้องต้น



หน้าแรกของโปรแกรม
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 Activity คือการแจ้งเตือนกิจกรรมต่างๆ1.

2. Chat ใช้สำหรับสนทนากับผู้ใช้งานอื่นๆ 

3. Teams คือห้องเรียนออนไลน์

4. Assignment คือการบ้านทั้งหมด



การเข้าร่วมห้องเรียนออนไลน์

เมื่อถึงเวลาเรียนออนไลน์อาจารย์ประจำห้องจะเปิดห้องเรียน
ออนไลน์ซึ่งจะขึ้นคำว่า Join ให้นักเรียนกดเพื่อเข้าร่วมห้องเรียน



การเข้าร่วมห้องเรียนออนไลน์
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โปรแกรมจะให้เตรียมพร้อมสำหรับเข้าห้องเรียนโดยให้เปิดกล้อง (1)
เปิดไมโครโฟน (2) ก่อนเริ่มเข้าห้องประชุมทุกครั้ง



เมนูต่างๆ ในห้องเรียนออนไลน์
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 Chat สำหรับพูดคุยภายในห้องเรียน1.

2. People คือจำนวนคนที่อยู่ในห้องเรียนออนไลน์ในขณะนั้น

3. Raise คือปุ่มยกมือ

5. Mic สำหรับเปิดหรือปิดไมโครโฟน

6. Share สำหรับต้องการแชร์ไฟล์บนหน้าจอของตัวเอง

4. Camera สำหรับเปิดหรือปิดกล้อง



การใช้งาน Assignments

เมื่ออาจารย์สั่งการบ้าน Assignments จะขึ้นที่หน้าแรกของ
ห้องเรียนออนไลน์หรือในเมนู Activity



การใช้งาน Assignments

เมื่อนักเรียนทำการบ้านเสร็จแล้ว ให้นักเรียนกด Attach เพื่อแนบ
ไฟล์จากภายในเครื่อง (1) และรอเอกสารไฟล์งานอัปโหลดจนเสร็จ
(2) จึงค่อยกด Turn in เพื่อส่งการบ้าน
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