
คู่มอืการใชง้านโปรแกรม
Microsoft Teams เบื�องต้น



หนา้แรกของโปรแกรม
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 Activity คือการแจ้งเตือนกิจกรรมต่างๆ1.

2. Chat ใชส้าํหรบัสนทนากับผู้ใชง้านอื�นๆ 

3. Teams คือหอ้งเรยีนออนไลน์

4. Assignment คือการบ้านทั�งหมด



การเขา้รว่มหอ้งเรยีนออนไลน์

เมื�อถึงเวลาเรยีนออนไลน์อาจารย์ประจาํหอ้งจะเป�ดหอ้งเรยีน
ออนไลน์ซึ�งจะขึ�นคําว่า Join ใหน้ักเรยีนกดเพื�อเข้ารว่มหอ้งเรยีน



การเขา้รว่มหอ้งเรยีนออนไลน์
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โปรแกรมจะใหเ้ตรยีมพรอ้มสาํหรบัเข้าหอ้งเรยีนโดยใหเ้ป�ดกล้อง (1)
เป�ดไมโครโฟน (2) ก่อนเริ�มเข้าหอ้งประชุมทุกครั�ง



เมนตู่างๆ ในหอ้งเรยีนออนไลน์
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 Chat สาํหรบัพูดคุยภายในหอ้งเรยีน1.

2. People คือจาํนวนคนที�อยู่ในหอ้งเรยีนออนไลน์ในขณะนั�น

3. Raise คือปุ�มยกมือ

5. Mic สาํหรบัเป�ดหรอืป�ดไมโครโฟน

6. Share สาํหรบัต้องการแชรไ์ฟล์บนหน้าจอของตัวเอง

4. Camera สาํหรบัเป�ดหรอืป�ดกล้อง



การใชง้าน Assignments

เมื�ออาจารย์สั�งการบ้าน Assignments จะขึ�นที�หน้าแรกของ
หอ้งเรยีนออนไลน์หรอืในเมนู Activity



การใชง้าน Assignments

เมื�อนักเรยีนทําการบ้านเสรจ็แล้ว ใหน้ักเรยีนกด Attach เพื�อแนบ
ไฟล์จากภายในเครื�อง (1) และรอเอกสารไฟล์งานอัปโหลดจนเสรจ็
(2) จึงค่อยกด Turn in เพื�อส่งการบ้าน
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